Методика учёта выплат заработной платы в банках и других организациях, использующих формирование проводок при каждой выплате работникам

1. Введение

Основной особенностью расчета заработной платы для банков является формирование проводок при каждой выплате денежных средств работникам.

Все выплаты денежных средств работникам (выплата аванса, выплата в межрасчетный период отпускных и премий, перечисление сумм в погашение кредита, и т.п.) сопровождаются формированием проводок:

· По начисленным суммам (отпускные, премии и т.п.).

· По начислению налогов (фондов) на фонд заработной платы (ПФ, ФСС и т.п.).

· По начислению налогов на заработок работника (Подоходный налог, ПФ, Фонд занятости и т.п.).

· По выплачиваемым суммам.

Проводки формируются соответственно выплачиваемой части дохода.

Документ содержит методику настройки подсистемы «Учёт заработной платы» для корректного формирования проводок на дату. Рассматриваются различные варианты требований банков и методы их реализации в подсистеме «Учёт заработной платы» ИС-ПРО.

2. Средства подсистемы «Учёт заработной платы» ИС-ПРО, предназначенные для расчёта зарплаты на дату

Расчётный листок. Вид 5 «Проводки».

В расчетный листок, раздел «Проводки», добавлен выбор периода, за который произведён расчёт. Поле «рассчитано» может принимать значения:

· Число месяца (за которое была выплата)

· Перерасчёт в конце месяца (окончательный расчёт проводок)

· Всего за месяц (общие суммы проводок за месяц). 

Списки на перечисления и Платежная ведомость.

Для всех документов на выплату работнику (кроме Аванса) добавлен выключатель «Использовать фактически начисленный доход». Если он включен, автоматически рассчитанные данные не входят в расчёт суммы выплаты, проводок и перечислений. Входят начисления, которые фактически присутствуют в РЛ. 

Расчётная ведомость. Разделы «Проводки» и «Перечисления».
В Расчетной ведомости в разделы «Проводки» и «Перечисления» добавлен выбор периода, за который произведён расчёт. Поле «Рассчитано» может принимать значения:

· Число месяца (за которое была выплата)

· Перерасчёт в конце месяца (окончательный расчёт проводок)

· Всего за месяц (общие суммы проводок за месяц)

В любом периоде можно формировать отчёты и экспорт проводок и перечислений.

Если на проводке или перечислении, сформированном за определённое число месяца нажать Alt-F3, будет вызван документ-основание расчёта проводки.

Окончательный перерасчет проводок за месяц выполняется автоматически при формировании расчётной ведомости.

· Проводки рассчитываются в обычном порядке за месяц.

· Из рассчитанных сумм проводок и перечислений вычитаются ранее рассчитанные суммы.

· Разность проводок записывается в раздел «Перерасчет в конце месяца».

· Отрицательная сумма перечислений переходит как сальдо на следующий месяц.

Таким образом, в конце месяца проводки рассчитаны полностью, в отличие от перечислений. Потому что перечисления могут доначисляться в следующих периодах, по мере гашения задолженности по зарплате.

Настройка.

На закладке «Прочее – Параметры» добавлены выключатели:

· «При выплате зарплаты формируются проводки» - определяет возможность формирования проводок на дату при выплатах.

· «При выплате зарплаты формируются перечисления» - определяет возможность формирования перечислений на дату при выплатах.

На этой странице находятся и другие параметры, регулирующие порядок настройки выплат на дату. Описание этих параметров приводится ниже.

Виды оплат.

В настройку видов оплат налогов добавлена страница с параметрами:

· Формировать проводки при выплате аванса, межрасчёта, зарплаты.

· Процент от суммы выплаты. Этот параметр позволяет рассчитывать сумму перечисления как процент от выплачиваемой суммы.

Страница доступна, если включен параметр «При выплате зарплаты формируются проводки» или «При выплате зарплаты формируются перечисления».

Фонды.

В настройку фондов добавлена страница с параметрами:

· Формировать проводки при выплате аванса, межрасчёта, зарплаты.

· Процент от суммы выплаты. Этот параметр позволяет рассчитывать сумму перечисления как процент от выплачиваемой суммы.

Страница доступна, если включен параметр «При выплате зарплаты формируются проводки» или «При выплате зарплаты формируются перечисления».

Программы. 

Добавлена переменная VO_DAT_CRT. Заполняется для записей, введённых в расчётный листок вручную или помещённых в него из документов. В поле помещается системная дата создания записи. Для записей, рассчитанных автоматически, поле заполняется нулевым значением. 

Примечание. Именно по этой дате выбираются записи при формировании отчётов «Расчётный листок» и «Расчётная ведомость» на указанный день. 

В назначение для расходного ордера добавлены поля PVD_VO_CD* и PVD_VO_NM* , которые заполняются только при выплате в межрасчетный период и только по документу.
3. Порядок настройки выплат на дату

3.1. Для всех банков

Настройка «Прочее – Параметры»

Параметр «При выплате зарплаты формируются проводки»

Параметр должен быть включен.

Параметр «При выплате зарплаты формируются перечисления».

Включите параметр, если Вы используете расчёт перечислений налогов и передачу их в подсистему «Денежные средства».

Параметр «Определение способа задания проводок»

· «Пропорционально сумме к выплате»:
Проводки и перечисления рассчитываются от выплачиваемой части дохода (пропорция). 

Вычисляется коэффициент пропорции K = (Ранее выплаченная сумма + Выплачиваемая сумма) / Сумма к выплате.

Сумма каждой проводки умножается на коэффициент К.

Из рассчитанных сумм проводок и перечислений вычитаются ранее рассчитанные суммы (для  всех выплат кроме аванса).

· «Процент от суммы к выплате»:

Проводки и перечисления рассчитываются как процент от суммы выплаты.
Процент определяется для каждого вида начислений, удержаний, фондов и перечислений.

Проводки по видам оплат. Для каждого постоянного начисления и удержания, которое применяется для работника, рассчитывается сумма как процент из настройки от выплачиваемой суммы. На основании рассчитанных сумм выполняется расчёт проводок.

Проводки по фондам. Для каждого фонда, который применяется для работника, рассчитывается сумма как процент из настройки от выплачиваемой суммы. На основании рассчитанных сумм выполняется расчёт проводок. При этом детализация проводок фонда по видам оплат, от которых фактически рассчитывается фонд, не производится, в данном случае проводки фонда рассчитываются от вида выплаты. Сумма самого фонда равна нулю.

Перечисления. Для всех перечислений, которые применяются для работника,  рассчитывается сумма как процент из настройки от выплачиваемой суммы.
Параметр «Возможность погашения задолженности по штрафам и ссудам  несколько раз в месяц»

Включение параметра позволит в течение месяца на предприятии неоднократно погашать ссуду. При этом процент за пользование ссудой рассчитывается с учётом ранее перечисленных в месяце ссуд.

Параметр «Формирование отчётов на дату выплаты зарплаты»

При включенном параметре все отчеты формируются на дату выплаты  документа. В настройке отчётов  добавлен переключатель «Всего за месяц», «На дату» и выключатель «Нарастающим итогом».

Параметр «При формировании платежной ведомости или списка на перечисление на выплату зарплаты создавать записи с нулевой суммой работникам с погашенной задолженностью для окончательного расчета проводок». 

Если выключатель включен, то при окончательной выплате зарплаты работники, которые уволены в середине месяца, попадут в ведомость на выплату с нулевой суммой. Это необходимо для формирования окончательных проводок на конец месяца.
Параметр «Запрет открытия документов с датой закрытия больше текущей». 

Открытие документов, платежных ведомостей и списков на перечисление должно осуществляться в порядке, обратном их закрытию. Включение этого параметра исключит  нарушения хронологической последовательности дат закрытия документов.

Если параметр выключен, то  открытие документа с  более ранней датой может привести к некорректности формирования проводок на дату при повторном закрытии документа.

3.2.  Для банка "Аркада".

В  списке применяемых методах расчетов («Прочее – Параметры – Применяемые методы расчёта») добавлен метод расчета «Банк Аркада». 

Если он выбран, то отчеты на дату формируются согласно технологии работы банка «Аркада».

При выбранном методе, в отчетах  № 162 «Расчетные листы» и № 1114 «Расчетно - платежная ведомость на дату» начисления соответствуют начислениям на дату, а все налоги  рассчитаны нарастающим итогом с начала месяца.

Если метод не выбран, то начисления и удержания в отчетах соответствуют начислениям и удержаниям на дату.

4. Порядок  проведения выплат.

Выплата в межрасчет по документу на начисление (отпускные, премия, матпомощь, разовые начисления).

Документ на выплату должен формироваться с включенным параметром «Использовать фактически начисленный доход». 

При этом , автоматически рассчитанные данные не входят в расчёт суммы выплаты, проводок и перечислений. В расчет входят суммы  из документов-оснований , а также ручнные записи, введенные в расчетном листе с датой,  совпадающей с датой  формирования документа на выплату.  

Проводки и перечисления рассчитываются от дохода, фактически находящегося в Расчетном  листе.  

· В расчётный листок помещаются фактически начисленные суммы. (Т.е. автоматический расчёт начислений не производится). 

· На основании начисленных сумм выполняется расчёт удержаний.

· На основании записей расчётного листка выполняется расчёт проводок и перечислений.

· Вычисляется коэффициент пропорции K = (Ранее выплаченная сумма + Выплачиваемая сумма) / Сумма к выплате.

· Сумма каждой проводки умножается на коэффициент К.

Из рассчитанных сумм проводок и перечислений вычитаются ранее рассчитанные суммы.

При формировании ведомости на выплату с включенным параметром «Использовать фактически начисленный доход» сумма к выплате уже рассчитана с учетом   раннее рассчитанных налогов.  
В этом  случае, при формировании проводок по налогам и фондам на дату осуществляется контроль превышения максимальной суммы, с которой удерживаются налоги.
Пример: 

Работнику Иванову И.И. с окладом 3 000 грн  начислили премию в размере 2 000 грн. 12/12/04 производится выплата премии. В расчетном листе работника присутствует ручная запись по начислению надбавки за выходной в размере 700 грн. Сумма выплаты на 12/12/04 по документу «премия» равна 2700=2000+700 - налоги=2268 грн.

 Проводки по налогам и фондам на 12/12/04  рассчитаны с учетом превышения 2660.
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15/12/04 Иванову И.И. начислили материальную помощь в размере 1000 грн.

Проводки по выплате мат.помощи на 15/12/04 сформированы с учетом раннее рассчитанных сумм.
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Если выплата производится с выключенным параметром  «Использовать фактически начисленный доход», то проводки и перечисления рассчитываются непосредственно от начисленной суммы дохода.

· В расчётный листок помещаются суммы из документов-оснований.

· На основании начисленных сумм выполняется расчёт удержаний.

На основании записей расчётного листка выполняется расчёт проводок и перечислений.

При формировании ведомости на выплату с выключенным параметром «Использовать фактически начисленный доход» для удержания налогов с сумм начислений надо включить параметр «Исключать удержания из начисленной суммы».

В этом случае, при формировании проводок по налогам и фондам на дату отсутствует контроль превышения максимальной суммы, с которой удерживаются налоги .Перерасчет налогов с учетом максимальной суммы происходит при выплате заработной платы.

Пример: тот же.

Сумма выплаты на 12/12/04 по документу «премия» равна 2700=2000 - налоги=1679,10 грн.

Проводки на 12/12/04
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Проводки на 15/12/04
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Выплата в межрасчет по документу на начисление отпуска с учетом заработка с начала месяца до дня ухода в отпуск.

В этом случае документ на выплату формируется с включенным параметром «Использовать фактически начисленный доход». В разделе «Параметры» надо включить параметр «Включать заработок с начала месяца».
Если параметр «Использовать фактически начисленный доход» не включен , то

в этом случае, при формировании проводок по налогам и фондам на дату выплаты отпускных отсутствует контроль превышения максимальной суммы, с которой удерживаются налоги .Перерасчет налогов с учетом максимальной суммы происходит при выплате заработной платы.

Пример:

Работнику Иванову И.И. начислен отпуск с 20/12/04 по 15/01/04. Формируем ведомость на выплату отпускных с учетом заработка с начала месяца и с включенным параметром «Использовать фактически начисленный доход» на 20/12/04.
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Выплата длительных удержаний (штрафы, ссуды, алименты, перечисления части зарплаты).

Документ на выплату формируется с выключенным параметром «Использовать фактически начисленный доход», если  погашение  происходит из всей  начисленной заработной платы .

Документ на выплату формируется с включенным параметром «Использовать фактически начисленный доход», если  погашение  происходит из фактической суммы. Например, погашение кредита происходит из сумм начисленной премии. 

Проводки по всем выплатам, кроме алиментов, формируются на дату формирования проводок.

Погашение алиментов и формирование проводок на удержание алиментов выполняется на дату выплаты зарплаты. 

Пример:

У работника Иванова И.И. присутствует удержание кредита в размере 10% от заработной платы.

Формируем ведомость на удержание кредита на 30/12/04.

Проводки на 30/12/04
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Выплата заработной платы.

Выплата зарплаты  формируется для всех работников при формировании расчета в конце месяца. Параметр «Использовать фактически начисленный доход» должен быть выключен, т.к. выплачивается сумма оклада.

Пример:

30/12/04 на предприятии выплачивается заработная плата.

Расчетный лист Иванова И.И. на 30/12/04.
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В середине месяца  можно производить полный расчет  уволенным работникам.

В этом случае выплата производится с включенным параметром  «Выплата уволенным  С...По …» и указанием периода.
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В документ включатся работники, уволенные с 12.01.05 по 16.01.05

5. Список отчетов, формируемых на дату выплаты

· Отчет № 162 ,759, 930  «Расчетный лист»

· Отчет № 1114 «Расчетно-платежная ведомость на дату»

· Отчет № 1568 «Ведомость выплат и уплаты налогов»

· Отчет №  639 «Мемориальный ордер № 5»

· Отчет №  157 «Сводная ведомость по видам оплат»

· Отчет № 181 «Расчетная ведомость по видам оплат»

В настройку отчётов  добавлен переключатель «Всего за месяц», «На дату» и выключатель «Нарастающим итогом».

Таким образом, отчёты можно формировать:

· За месяц («Всего за месяц»).

· На основании фактически начисленных сумм, которые  помещены в расчётный листок в указанный день («На дату» ).

· На основании всех записей, которые  помещены в расчётный листок до указанного дня включительно («Нарастающим итогом»).

Средства передачи данных заработной платы в ОДБ на дату выплаты.

Для передачи проводок в ОДБ банка используются отчеты типа «Экспорт», порожденные на основании отчета № 1434.

· Отчет № 1470 «Экспорт проводок в ОДБ «Сбербанк»»

· Отчет №  1448 «Экспорт проводок в ОДБ «Альфа»»

· Отчет № 1458 «Экспорт проводок в ОДБ «Аркада»».

6. Важные замечания

6.1.  Ввод начислений и удержаний в расчетный лист, создание и закрытие документов, платежных ведомостей и списков на перечисление должно осуществляться в хронологической последовательности.

6.2.  Открытие документов, платежных ведомостей и списков на перечисление должно осуществляться в порядке, обратном их закрытию.

6.3.  Манипуляции с системной датой для ввода документов «задним» числом категорически не рекомендуются.

6.4. Операции  «Закрыть», «Открыть», «Сформировать проводки» и «Отозвать проводки» должны выполняться для каждого документа отдельно.

Внимание! Невыполнение этих требований может привести к неверному формированию сумм проводок и перечислений.

